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申请材料清单

	序号
	材料名称
	形式和份数
	规范化要求
	材料来源
	类型

	1
	立案申请表
	原件正本（收取）（1份）、扫描件
	网上下载
	申请单位
	通用

	2
	申请函
	原件正本（收取）（1份）、扫描件
	村委会（村集体经济组织）、属地镇街、行业主管部门加具审核意见并加盖公章
	申请单位
	通用

	3
	申请人身份证明
	原件正本（核验）、复印件（1份）、扫描件
	应当提交：A、《中华人民共和国组织机构代码证》或其他有效证明文件；B、法定代表人或其他组织主要负责人身份证明。）
涉及委托办理的，提供授权委托书及代理人身份证明
	申请单位
	通用

	4
	村民代表大会表决同意意见
	原件正本（核验）、复印件（1份）、扫描件
	村委会（村集体经济组织）加具审核意见、负责人签名并加盖公章
	申请单位
	通用

	5
	公示情况报告
	原件正本（收取）（1份）、扫描件
	村委会（村集体经济组织）加具审核意见、负责人签名并加盖公章
	申请单位
	通用

	6
	绘制在1/500现状地形图上的四至图（含电子文件）
	原件正本（收取）（1份）、扫描件
	地图专用章
	测绘机构
	通用

	7
	建筑工程设计方案（含电子文件）
	原件正本（收取）（2份）、扫描件、电子图件
	包括总平面图、各层平面图、立面图、剖面图。盖设计单位出图章、设计师章、申请单位盖章
	申请单位
	通用

	8
	放线、验线测量成果
	原件正本（收取）（2份）、扫描件、电子图件
	申请单位、测绘机构盖章
	测绘机构
	通用

	9
	项目立项文件
	复印件 （1份）、扫描件
	
	发改部门
	通用

	10
	建设用地批准、土地使用权登记文件或供地审核批复文件
	原件正本（核验）、复印件（1份）、扫描件
	
	申请单位
	通用

	11
	环保部门出具的环境影响报告文件
	复印件（1份）、扫描件
	
	环保部门
	属于环境敏感工程的需提供



