附件2

2009年度广州市电子商务发展专项资金项目

申请材料要求

一、项目申报单位向所属区（县级市）信息化主管部门提交申报材料

二、项目申报单位应提交以下书面材料（同时提交刻录光盘）

（一）专项资金项目申请表（样表见附件3）。

（二）专项资金项目申请报告。

（三）附件材料（共10项，按顺序装订）。

三、装订要求

（一）申报材料请采用厚质封面纸并胶装成册，A4规格；

（二）装订顺序：封面（样式见附件4）、目录、《申请表》、《申请报告》、附件材料。

（三）所有材料一式六份，须加盖申报单位公章。同时提供电子文档，以光盘形式，标签上注明申报单位名称和申报项目名称。

四、申请报告编制要点

（一）项目法人基本情况和财务状况。项目法人的所有制性质，主营业务，近二年来的销售收入、利润、税金、固定资产、资产负债率、银行信用等级，项目负责人基本情况及主要股东的概况等。

（二）人才队伍情况。包括总经理、分管市场、技术、财务等方面的副总经理和同类职务的人员，介绍项目核心团队成员的教育背景（学习、培训经历）及工作业绩。

（三）项目背景与概况。项目的总体情况介绍及主要的技术经济指标和结论建议。

（四）项目的必要性和可行性分析。国内外现状和技术发展趋势，产业素质和产业关联度分析，市场分析，对电子商务发展的作用与影响，区域代表性及与广州电子商务发展“十一五”规划总体思路、原则、目标等关联情况。

（五）项目建设的主要内容、目标和方案。项目的建设地点、规模、建设的主要内容、采用的技术方案，重点说明项目对企业电子商务业务的支撑能力。

（六）项目的商业模式、盈利模式和营销模式分析，项目竞争力分析。

（七）项目投资。项目总投资规模，投资使用方案、资金筹措方案以及贷款偿还计划。

（八）项目的实施方案。建设工期和进度安排、建设期管理等。

（九）申请补助的理由和政策依据。

（十）项目的经济效益和社会效益分析。项目财务分析、经济分析及主要指标。内部收益率、投资利润率、投资回收期、贷款偿还期等指标的计算和评估，项目风险分析，经济效益和社会效益分析。

（十一）专项资金项目申请报告附件。

五、附件材料（共10项）

（一）企业法人营业执照（复印件加盖企业公章）。

（二）税务登记证（复印件加盖企业公章）。

（三）能说明项目知识产权归属及授权使用的具有法律效力的证明文件（如：专利证书，软件著作权登记证书、技术合同等，复印件加盖企业公章）。

（四）经会计师事务所（或审计师事务所）审计的企业2007、2008年度的会计报表和相应的审计报告（含会计师事务所营业执照、注册会计师证书的复印件），2009年度最近一个月的会计报表。会计报表必须包括资产负债表、损益表、现金流量表及报表附注等；经过审计的财务报表每页需加盖审计单位印章（或盖骑缝章）。

新注册成立企业，须报送企业注册时的验资报告和本年度最近一个月的企业会计报表。

（五）获国家、省级同类资金支持的证明文件。

（六）与项目和企业有关的其他参考材料 （如奖励证明、媒体报道等）。

（七）多个单位联合申报项目，应提供相应的合作协议，并在协议中明确各自所承担的工作和责任、技术合作方式、产权归属、投入比例、收益分配等（其中一份原件）。

（八）申报单位或参加单位有自筹资金的项目，须提供自筹资金承诺函（其中一份原件）。

（九）办公场地证明材料：自有场地提供房产证明，租用场地提供租用合同或拨付使用证明材料等。
（十）申报材料真实性承诺书（其中一份原件）。
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